WYDZIAL ZDROWIA EODZKI URZAD WOJEWODZKI W LODZI

ZAKLADANIE KONTA W SYSTEMIE STATYSTYKI W OCHRONIE ZDROWIA

Konto w Systemie Statystyki w Ochronie Zdrowia stuzy do wypetniania sprawozdan
statystycznych za posrednictwem Internetu. Zaklada si¢ je jednorazowo na stronie

https://ssoz.ezdrowie.gov.pl. Login i hasto beda wazne w latach nastgpnych, wiec warto je zapisac.

Do poprawnego dzialania Systemu wymagana jest darmowa przegladarka MOZILLA
FIREFOX (wersja 65.0.2).

Obowiazek statystyczny dotyczy wszystkich podmiotow leczniczych oraz wszystkich praktyk

zawodowych niezaleznie od kodu, jaki maja wpisany w ksiedze rejestrowej.

Zakladanie konta w SSOZ dla indywidualnych i grupowych praktyk lekarskich, praktyk

dentystycznych oraz praktyk pielegniarek, poloznych i fizjoterapeutow:

1. Wchodzimy na strong https://ssoz.ezdrowie.gov.pl i klikamy niebieskie okienko ,,Kontynuuj”. Na

stronie logowania wybieramy opcj¢ ,,Nie masz konta? Zarejestruj”.

2. Po otwarciu formularza elektronicznego nalezy wymysli¢ i wpisa¢ login oraz hasto i wypetnié
wszystkie dane dotyczace osoby rejestrujacej si¢ (imi¢, nazwisko, telefon, e-mail).

3. W czgsci ,,Dane jednostki” w polu ,, Typ” z listy rozwijanej wybieramy wlasciwy typ praktyki, na
ktory chcemy si¢ zarejestrowac.

4. W polu ,,NIP” wpisujemy numer NIP swojej praktyki i tabulatorem przechodzimy do pola
,Numer ksiegi rejestrowe;j”, ale nic tam nie wpisujemy.

5. Ponizej wyswietli si¢ okienko ,Jednostka”, w ktérym z listy rozwijanej wybieramy swoja
jednostke. Ponizej DANE JEDNOSTKI ZOSTAJA WYPELNIONE AUTOMATYCZNIE. NIE
NALEZY ICH POPRAWIAC.
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Uwaga! Dane jednostki sq pobierane raz do roku z rejestrow izb lekarskich / pielegniarskich /
fizjoterapeutow. Aktualizacje danych nalezy zglaszac¢ do OIL, OIPiP i KIF. Nazwa jednostki to imig
i nazwisko lekarza, pielegniarki, fizjoterapeuty oraz adres do korespondencji podany w izbie. Dane

te nie zawsze pokrywajq sie¢ z nazwq i adresem gabinetu, w ktorym udzielane sq swiadczenia.

6. Okienko dot. sprawozdan finansowych zaznaczajg tylko osoby sktadajace sprawozdania MZ-03,
MZ-BFA oraz Struktur¢ zobowigzan. Okienko dot. karty szpitalnej psychiatrycznej zaznaczaja
tylko osoby sktadajace sprawozdania MZ/Szp-11B.

7. Przepisujemy kod z obrazka.

8. Wybieramy okienko ,,Zarejestruj”.

9. Po poprawnej rejestracji System przeniesie Panstwa do strony logowania, skad z tekstu w innym
kolorze nalezy pobra¢ formularz rejestracji w formacie ,,pdf”. Formularz nalezy wydrukowac,
podpisa¢ i przesta¢ e-mailem na adres wskazany w jego lewym gdérnym rogu. Dopuszcza si¢
rowniez wystanie formularza faxem, ale to wydluzy czas oczekiwania na aktywacj¢ konta.

10. Kiedy administrator systemu aktywuje Panstwa konto, bedzie mozna zalogowac¢ si¢ do SSOZ

I wypeti¢ sprawozdania.

Zakladanie konta w SSOZ dla podmiotu leczniczego:

1. Wchodzimy na strong https://ssoz.ezdrowie.gov.pl , czytamy instrukcj¢ klikamy niebieskie
okienko ,,Kontynuuj”. Na stronie logowania wybieramy opcje¢ ,,Nie masz konta? Zarejestru;j”.

2. Po otwarciu formularza elektronicznego nalezy wymysli¢ i wpisa¢ login oraz hasto i wypetnié
wszystkie dane dotyczace osoby rejestrujacej sie (imi¢, nazwisko, telefon, e-mail).

3. W czgsci ,,Dane jednostki” w oknie ,, Typ” z listy rozwijanej wybieramy ,,Podmiot leczniczy”.

4. W polu ,,NIP” wpisujemy numer NIP podmiotu i tabulatorem przechodzimy do pola ,,Regon”, ale
nic tam nie wpisujemy.

5. Ponizej wyswietli si¢ okienko ,Jednostka”, w ktérym z listy rozwijanej wybieramy swoja
jednostke. Ponizej DANE JEDNOSTKI ZOSTAJA WYPELNIONE AUTOMATYCZNIE. NIE
NALEZY ICH POPRAWIAC.
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Uwaga! Dane jednostki sq pobierane raz do roku z Rejestru Podmiotow Wykonujgcych Dziatalnosé
Leczniczq. Wszystkie zmiany danych objetych rejestrem nalezy zglasza¢ do organu prowadzgcego

rejestr w ciggu 14 dni od dnia ich powstania.

6. Okienko dot. sprawozdan finansowych zaznaczaja tylko osoby sktadajace sprawozdania MZ-03,
MZ-BFA oraz Struktur¢ zobowigzan. Okienko dot. karty szpitalnej psychiatrycznej zaznaczaja
tylko osoby sktadajgce sprawozdania MZ/Szp-11B.

7. Przepisujemy kod z obrazka.

8. Wybieramy okienko ,,Zarejestruj”.

9. Po poprawnej rejestracji System przeniesie Panstwa do strony logowania, skad z tekstu w innym
kolorze nalezy pobra¢ formularz rejestracji w formacie ,,pdf”’. Formularz nalezy wydrukowac,
podpisac i przesta¢ e-mailem do Lodzkiego Urzedu Wojewddzkiego na adres wskazany w jego
lewym goérnym rogu. Dopuszcza si¢ rowniez wysytanie formularza faxem.

10. Kiedy administrator systemu aktywuje Panstwa konto, bedzie mozna zalogowa¢ si¢ do SSOZ

I wypelni¢ sprawozdania.

Przy pierwszym logowaniu do Systemu w danym roku sprawozdawczym moze pojawic si¢
ankieta. Nalezy ja obowiazkowo wypeki¢. Prosimy o zwrocenie szczegolnej uwagi na
poprawne odpowiedzi, poniewaz na podstawie ankiety na jednostke jest nakladany

odpowiedni obowigzek sprawozdawczy.

SWOJA  KSIEGE REJESTROWA  MOZNA  SPRAWDZIC POD  ADRESEM:

https://rpwdl.ezdrowie.gov.pl w odpowiedniej wyszukiwarce — podmiotow badz praktyk.
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